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Guten Tag Frau Maienberg 
 
Die SerTec AG stand bei allen ehemaligen Arbeitgebern mit eigener Produktion auf der 
Lieferantenliste – ich habe immer nur Gutes gehört. Beim derzeitigen Arbeitgeber rühmt 
man neben dem Qualitätsstandard die prompten Lieferungen Ihrer Unternehmung. Dies 
und die Tatsache, dass die ausgeschriebene Stelle auf mein Profil zugeschnitten 
scheint, veranlassen mich, Sie zu kontaktieren. 
 
«Fachfrau für internationale Auftragsbearbeitung, Exportadministration und Spedition» 
würde ich, um mich kurz zu halten, auf meine Visitenkarte drucken lassen. Ich bin eine 
kommunikationsgewohnte, kontaktfähige Frau, und dies in drei Sprachen fliessend. Der 
Umgang mit Menschen generell und insbesondere mit Kunden ist mir immer leichtgefal-
len. Meine Entwicklungswünsche dokumentiert die gegenwärtig laufende Ausbildung 
am Europa Institut Schweiz. 
 
Ich freue mich auf eine positive Reaktion und würde gerne die SerTec AG, die Mitarbei-
tenden und die Aufgaben persönlich kennenlernen. Sie erreichen mich (oder den 
Beantworter) am Abend auf dem Fest-, über Mittag (12.15-13.00 Uhr) und abends auch 
auf dem Mobilnetz und stets per Mail. 
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